
 
 

Scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di 1° grado ad indirizzo musicale di Spezzano Sila – Celico – Rovito  
(CS) 

 

Data e protocollo in segnatura 
Al personale docente e A.T.A.  

Al DSGA 
Al sito web 

www.ictelesiospezzanosila.edu.it/  
All’albo on – line 

Alla sezione Amministrazione Trasparente  
dell’ICS di Spezzano Sila – Celico – Rovito (CS) 

NOMINA INCARICATI ALLA SICUREZZA 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 
VISTO  il DLgs n. 81/2008 “Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in 

materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro” 
VISTA   l’informazione al personale nella riunione del 10/10/2024; 
VISTO  l’organigramma della sicurezza dei plessi della scuola dell’infanzia, primaria e 

secondaria di I grado dell’ICS di Spezzano Sila – Celico – Rovito, pubblicato sul sito 
istituzionale https://www.ictelesiospezzanosila.edu.it/tipologia-documento/sicurezza/ 

SENTITO il RSPP d’istituto, ing. Giovanni Vulcano; 
CONSULTATO  il RLS d’istituto, ins. Maria Antonia Fulci; 
 

CONFERISCE alle SS. LL. 
gli incarichi relativi alla sicurezza sui luoghi di lavoro come da tabelle che seguono.  
Si precisa che, ai sensi di legge, tale designazione tiene conto delle dimensioni e dei rischi specifici 
dell’istituto, delle capacità e delle condizioni dell’incaricato in rapporto alla salute e alla sicurezza.  

 
N  INCARICO  PLESSO  NOMINATIVO  SOSTITUTO  

1  Emanazione 
ordine di 
evacuazione  

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

Zimbo Roberto (DSGA) Iaquinta Rina  (A.A.)  
 

Infanzia Spezzano  Via Rosanna (C.S.)  
 

Pantusa Mafalda (C.S.) 

Infanzia Celico  Pantusa Maria (C.S.) Leonetti Elia (C.S.)  
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Infanzia Camigliatello Tiano Teresa (C.S.) Lamacchia Emilia 
(DOC)/Allevato Federica (DOC) 

Infanzia Pianette Cavarelli Liliana (C.S.) Morrone Margherita (DOC.) 

Infanzia Rovito Barbuscio Rosamaria (CS) Mannarino Rosa (DOC) 

Primaria Spezzano Lindia Susanna (C.S.)  Leale Silvana (C.S.)  

Primaria Celico Trozzolo Vincenza (C.S.) Giudice Andrea (C.S.) 

Primaria Camigliatello Crocco Aurora (DOC) Barberio Palmiro (C.S.) 

Primaria Pianette Canè Anna (DOC) Mazza Rossella (C.S.) 

Primaria Rovito Andrino Anna 
Maria(DOC) 

Cerminara Francesco (C.S.) 

Secondaria  Spezzano Granata Amalia (C.S.) Luzzi Antonio (C.S.) 

Secondaria Celico De Luca Danila Concetta 
(DOC)                  

Scarnati Marcello (C.S.)  
 

Secondaria Camigliatello  Chiodo Lidia (DOC) Candalise Antonio (C.S.) 

Secondaria Rovito Caccuri Maria Teresa  
(DOC) 

Baldino Natale (C.S.) 

2 Diffusione ordine 
di evacuazione  
 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

 Iaquinta Rina  (A.A.) Zimbo Roberto (DSGA) 

Infanzia Spezzano  Pantusa Mafalda (C.S.) Via Rosanna (C.S.) 

Infanzia Celico Leonetti Elia (C.S.) Pantusa Maria (C.S.) 

Infanzia Camigliatello Lamacchia Emilia (DOC) Tiano Teresa (C.S.) 

Infanzia Pianette Leggio Patrizia (DOC.) Cavarelli Liliana (CS) 

Infanzia Rovito Mannarino Rosa (DOC) Barbuscio Rosamaria (CS) 

Primaria Spezzano Leale Silvana (C.S.) Lindia Susanna (C.S.) 

Primaria Celico Giudice Andrea (C.S.) Trozzolo Vincenza (C.S.) 

Primaria Camigliatello Barberio Palmiro (C.S.) Crocco Aurora (DOC) 

Primaria Pianette Mazza Rossella (C.S.) Canè Anna (DOC) 

Primaria Rovito Andrino Anna Maria 
(DOC) 

Cerminara Francesco (C.S.) 

Secondaria  Spezzano  D'Amelio Fulvio (C.S.) Luzzi Antonio (C.S.) 

Secondaria Celico Scarnati Marcello (C.S.)  De Luca Danila Concetta 
(DOC)                  

Secondaria Camigliatello   Candalise Antonio (C.S.)  Chiodo Lidia (DOC) 

Secondaria Rovito Baldino Natale (C.S.) Caccuri Maria Teresa  (DOC) 

3 Controllo 
operazioni  
di evacuazione  
 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

 Zimbo Roberto  (DSGA)  Iaquinta Rina  (A.A.) 

Infanzia Spezzano   Monaco Rosa (DOC.) Pantusa Mafalda (C.S.) 

Infanzia Celico Petrolo Francesca (DOC.) Pantusa Maria (C.S.) 

Infanzia Camigliatello  Lamacchia Emilia 
(DOC.) 

 Tiano Teresa (C.S.) 

Infanzia Pianette  Morrone Margherita 
(DOC) 

Cavarelli Liliana (CS) 

Infanzia Rovito Mannarino Rosa (DOC) Granata Paola (CS) 
 

Istituto Comprensivo SPEZZANO SILA  - CELICO - ROVITO - C.F. 80004540789 C.M. CSIC85500A - AGW17UE - IC SPEZZANO SILA CELICO

Prot. 0003324/U del 16/10/2024 10:58

I.2 - Organigramma e funzionigramma



 
Scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di 1° grado ad indirizzo musicale di Spezzano Sila – Celico – Rovito  

(CS) 
 
 
 
 
 

3 
 

Primaria Spezzano Scrivano Rosa Luana 
(DOC)  

Lindia Susanna (CS) 

Primaria Celico Augimeri Maria Lucia 
(DOC) 

Giudice Andrea (CS) 

Primaria Camigliatello Crocco Aurora (DOC) Porco Francesca (DOC) 

Primaria Pianette Anna Canè (DOC) Falcone Stefania (DOC) 

Primaria Rovito Andrino Annamaria 
(DOC) 

Sorace Maria Rosaria (DOC) 

Secondaria Spezzano Bauleo Rosamaria (DOC) Luzzi Antonio (CS) 

Secondaria Celico De Luca Danila (DOC)  Scarnati Marcello (CS)/Pantusa 
Luana (DOC) 

Secondaria Camigliatello  Lecce Francesco (DOC) Candalise Antonio (CS) 

Secondaria Rovito Rizzo Antonio (DOC) Caccuri Maria Teresa (DOC) 

4 Chiamate di  
soccorso  
 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

Scarnati Giovanni (A.A.) Candiloro Mirella (A.A.) 

Infanzia Spezzano  Monaco Rosa  (DOC.) Via Rosanna (CS) 

Infanzia Celico Gullà Nina (DOC.) Petrolo Francesca (DOC) 

Infanzia Camigliatello  Tiano Teresa (C.S.) Allevato Federica (DOC)  

Infanzia Pianette Infusino Daniela (C.S.)  Cavarelli Liliana (C.S.) 

Infanzia Rovito Bafaro Maria Teresa 
(DOC) 

Barbuscio Rosamaria(CS) 

Primaria Spezzano Patitucci Anna Maria 
(DOC) 

Leale Silvana (CS) 

Primaria Celico Falcone Anna (DOC) Trozzolo Vincenza (CS) 

Primaria Camigliatello Porco Francesca (DOC) Barberio Palmiro (C.S.) 

Primaria Pianette Falcone Stefania (DOC) Mazza Rossella (C.S.) 

Primaria Rovito Sorace Maria Rosaria 
(DOC) 

Cerminara Francesco (C.S.)  

Secondaria  Spezzano Granata Amalia (DOC) 
 

D'Amelio Fulvio (C.S.) 

Secondaria Celico Pantusa Luana (DOC) Scarnati Marcello (CS) 

Secondaria Camigliatello Chiodo Lidia (DOC) Candalise Antonio (CS) 

Secondaria Rovito Caccuri Maria Teresa 
(DOC) 

Baldino Natale (C.S.) 

5  Interruzione 
erogazione  

 Gas  
 Energia  

elettrica  
 Acqua   

 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

Zimbo Roberto (DSGA) Valente Maristella (A.A.) 

Infanzia Spezzano  Pantusa Mafalda (C.S.) Monaco Rosa (DOC) 

Infanzia Celico  Pantusa Maria (C.S.) Leonetti Elia (C.S.)  
Infanzia Camigliatello  Tiano Teresa (C.S.) Lamacchia Emilia (DOC.)  

Infanzia Pianette Cavarelli Liliana (C.S.) Martone Gaetana (DOC.) 

Infanzia Rovito Granata Paola (C.S.) Bafaro Maria Teresa (DOC) 
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Primaria Spezzano Lindia Susanna (CS) Siciliano Giovanna (DOC) 

Primaria Celico Giudice Andrea (C.S.) Scrivano Patrizia (DOC) 

Primaria Camigliatello Barberio Palmiro (C.S.) Crocco Aurora (DOC) 

Primaria Pianette Mazza Rossella (C.S.) Canè Anna (DOC) 

Primaria Rovito Cerminara Francesco 
(C.S.)  

De Rose Elisa (DOC) 

Secondaria  Spezzano Luzi Antonio (CS) D’Amelio Fulvio 

Secondaria Celico Scarnati Marcello (CS) De Luca Danila (DOC) 

Secondaria Camigliatello 
 

Candalise Antonio (CS)  Lecce Francesco (C.S.) 

 Secondaria Rovito Baldino Natale (C.S.) Rizzo Antonio (DOC) 

6 Controllo 
periodico  
estintori e/o 
idranti  
 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

 D’Amelio Fulvio (A.A.) 
 

Marra Gianluca (A.A.) 

Infanzia Spezzano  Pantusa Mafalda (C.S.) Monaco Rosa (DOC) 

Infanzia Celico  Pantusa Maria (C.S.) Leonetti Elia (C.S.)  
Infanzia Camigliatello  Tiano Teresa (C.S.) Lamacchia Emilia (DOC.)  

Infanzia Pianette Cavarelli Liliana (C.S.) Martone Gaetana (DOC.) 

Infanzia Rovito Granata Paola (C.S.) 
 

Bafaro Maria Teresa (DOC) 
 

Primaria Spezzano Lindia Susanna (CS) Siciliano Giovanna (DOC) 

Primaria Celico Giudice Andrea (C.S.) Scrivano Patrizia (DOC) 

Primaria Camigliatello Barberio Palmiro (C.S.) Crocco Aurora (DOC) 

Primaria Pianette Mazza Rossella (C.S.) Canè Anna (DOC) 

Primaria Rovito Cerminara Francesco 
(C.S.)  

De Rose Elisa (DOC) 

Secondaria  Spezzano Luzi Antonio (CS) D’Amelio Fulvio (CS) 

Secondaria Celico Scarnati Marcello (CS) De Luca Danila (DOC) 

Secondaria Camigliatello  Candalise Antonio (CS)  Lecce Francesco (C.S.) 

Secondaria Rovito Baldino Natale (C.S.) Rizzo Antonio (DOC) 

7 Controllo 
quotidiano della 
praticabilità 
delle  
vie di uscita in 
particolare 
delle uscite di 
sicurezza 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

 D’Amelio Fulvio (A.A.) 
 

Marra Gianluca (A.A.) 

Infanzia Spezzano  Pantusa Mafalda (C.S.) Monaco Rosa (DOC) 

Infanzia Celico  Pantusa Maria (C.S.) Leonetti Elia (C.S.)  

Infanzia Camigliatello  Tiano Teresa (C.S.) Lamacchia Emilia (DOC.)  

Infanzia Pianette Cavarelli Liliana (C.S.) Martone Gaetana (DOC.) 

Infanzia Rovito 
 

Granata Paola (C.S.) 
 

Bafaro Maria Teresa (DOC) 
 

Primaria Spezzano Lindia Susanna (CS) Siciliano Giovanna (DOC) 

Primaria Celico Giudice Andrea (C.S.) Scrivano Patrizia (DOC) 
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Primaria Camigliatello Barberio Palmiro (C.S.) Crocco Aurora (DOC) 

Primaria Pianette Mazza Rossella (C.S.) Canè Anna (DOC) 

Primaria Rovito Cerminara Francesco 
(C.S.)  

De Rose Elisa (DOC) 

Secondaria  Spezzano Luzi Antonio (CS) D’Amelio Fulvio 

Secondaria Celico Scarnati Marcello (CS) De Luca Danila (DOC) 

Secondaria Camigliatello  Candalise Antonio (CS)  Lecce Francesco (C.S.) 

Secondaria Rovito Baldino Natale (C.S.) Rizzo Antonio (DOC) 

8 
Controllo 
dell’apertura di 
porte e cancelli 
sulla pubblica 
via e 
interruzione del 
traffico 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

D’Amelio Fulvio (A.A.) 
 

Marra Gianluca (A.A.) 

Infanzia Spezzano  Pantusa Mafalda (C.S.) Monaco Rosa (DOC) 

Infanzia Celico  Pantusa Maria (C.S.) Leonetti Elia (C.S.)  

Infanzia Camigliatello  Tiano Teresa (C.S.) Lamacchia Emilia (DOC.)  

Infanzia Pianette Cavarelli Liliana (C.S.) Martone Gaetana (DOC.) 

Infanzia Rovito Granata Paola (C.S.) 
 

Bafaro Maria Teresa (DOC) 
 

Primaria Spezzano Lindia Susanna (CS) Siciliano Giovanna (DOC) 

Primaria Celico Giudice Andrea (C.S.) Scrivano Patrizia (DOC) 

Primaria Camigliatello Barberio Palmiro (C.S.) Crocco Aurora (DOC) 

Primaria Pianette Mazza Rossella (C.S.) Canè Anna (DOC) 

Primaria Rovito Cerminara Francesco 
(C.S.)  

De Rose Elisa (DOC) 

Secondaria  Spezzano Luzi Antonio (CS) D’Amelio Fulvio 

Secondaria Celico Scarnati Marcello (CS) De Luca Danila (DOC) 

Secondaria Camigliatello Candalise Antonio (CS)  Lecce Francesco (C.S.) 

 Secondaria Rovito Baldino Natale (C.S.) Rizzo Antonio (DOC) 

9 
Responsabili 
cassetta di 
pronto soccorso 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

 D’Amelio Fulvio (CS) 
Iaquinta Rina (A.A.) 
 

Marra Gianluca (A.A.) 

Infanzia Spezzano  Pantusa Mafalda (C.S.) Monaco Rosa (DOC) 

Infanzia Celico  Pantusa Maria (C.S.) Leonetti Elia (C.S.)  

Infanzia Camigliatello  Tiano Teresa (C.S.) Lamacchia Emilia (DOC.)  

Infanzia Pianette Cavarelli Liliana (C.S.) Martone Gaetana (DOC.) 

Infanzia Rovito Granata Paola (C.S.) 
 

Bafaro Maria Teresa (DOC) 
 

Primaria Spezzano Lindia Susanna (CS) Siciliano Giovanna (DOC) 

Primaria Celico Giudice Andrea (C.S.) Scrivano Patrizia (DOC) 
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 Primaria Camigliatello Barberio Palmiro (C.S.) Crocco Aurora (DOC) 

Primaria Pianette 
 

Mazza Rossella (C.S.) Canè Anna (DOC) 

Primaria Rovito Cerminara Francesco 
(C.S.)  

De Rose Elisa (DOC) 

Secondaria  Spezzano Luzi Antonio (CS) D’Amelio Fulvio (CS) 

Secondaria Celico Scarnati Marcello (CS) De Luca Danila (DOC) 

Secondaria Camigliatello 
 

Candalise Antonio (CS)  Lecce Francesco (C.S.) 

Secondaria Rovito Baldino Natale (C.S.) Rizzo Antonio (DOC) 

10  
Addetti al 
primo soccorso 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

Zimbo Roberto (DSGA)  Scarnati Giovanni (A.A.) 

Infanzia Spezzano  Monaco Rosa (DOC) Via Rosanna (C.S.) 

Pantusa Mafalda (CS)  

Infanzia Celico Petrolo Francesca  

Pantusa Maria (C.S.) 

Pucci Maria (DOC) 

Leonetti Elia (C.S.) 

Infanzia Camigliatello Lamacchia Emilia (DOC) Tiano Teresa (C.S.) 

Infanzia Pianette Infusino Daniela (DOC) 

Mazza Rossella (CS) 

Morrone Margherita (DOC) 

 

Infanzia Rovito Mannarino Rosa (DOC) 

Cerminara Francesco 
(C.S.) 

Cioffi Cristina (DOC)  

 

Primaria Spezzano  Patitucci Anna Maria 
(DOC) 

Lindia Susanna (C.S.)  

Leale Silvana (C.S.) 

Primaria Celico Augimeri Maria Lucia 
(DOC)  

Trozzolo Vincenza (C.S.)  

Giudice Andrea (C.S.) 

Primaria Camigliatello Porco Francesca(DOC) 

Barberio Palmiro (C.S.) 

Crocco Aurora  

 

Primaria Pianette Falcone Stefania (DOC) 

Mazza Rossella (C.S.) 

De Simone Filomena(DOC) 

Canè Anna(DOC) 

Primaria Rovito Andrino Annamaria 
(DOC)  

Cerminara Francesco 
(C.S.) 

 Castrovillari Mariateresa (DOC) 

 

Secondaria  Spezzano Bauleo Rosamaria (DOC) Spizzirri Antonella (DOC) 

Luzi Antonio (CS) 

Secondaria Celico De Luca Danila Concetta 
(DOC) 

Cannata Paola (DOC) 

Scarnati Marcello (C.S.) 
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Secondaria Camigliatello  Lecce Francesco (DOC) Chiodo Lidia  

Candalise Antonio (CS) 

 Secondaria Rovito Pantusa Manuela(DOC) 

Ferraro Daniela (C.S.) 

Maurizio Oddo (DOC) 

 

11 
Addetti alla 
disostruzione 
delle vie aeree 
 

Ufficio di Segreteria/ 
Presidenza 

 Iaquinta Rina (DSGA)  Zimbo Roberto  (CS) 

Infanzia Spezzano  Monaco Rosa (DOC) Via Rosanna (C.S.) 

Pantusa Mafalda (CS)  

Infanzia Celico Petrolo Francesca  

Pantusa Maria (C.S.) 

Pucci Maria (DOC) 

Leonetti Elia (C.S.) 

Infanzia Camigliatello Lamacchia Emilia (DOC) Tiano Teresa (C.S.)/ Allevato 
Federica (DOC) 

Infanzia Pianette Infusino Daniela (DOC) 

Mazza Rossella (CS) 

Morrone Margherita (DOC) 

 

Infanzia Rovito Mannarino Rosa (DOC) 

Cerminara Francesco 
(C.S.) 

Cioffi Cristina (DOC)  

 

Primaria Spezzano  Patitucci Anna Maria 
(DOC) 

Lindia Susanna (C.S.)  

Leale Silvana (C.S.) 

Primaria Celico Augimeri Maria Lucia 
(DOC)  

Trozzolo Vincenza (C.S.)  

Giudice Andrea (C.S.) 

Primaria Camigliatello Porco Francesca(DOC) 

Barberio Palmiro (C.S.) 

Crocco Aurora  

 

Primaria Pianette Falcone Stefania (DOC) 

Mazza Rossella (C.S.) 

De Simone Filomena(DOC) 

Canè Anna(DOC) 

Primaria Rovito Andrino Annamaria 
(DOC)  

Cerminara Francesco 
(C.S.) 

 Castrovillari Mariateresa (DOC) 

 

Secondaria  Spezzano  Bauleo Rosamaria (DOC)  Spizzirri Antonella(DOC)/ 
Luzi Antonio (CS) 

Secondaria Celico De Luca Danila Concetta 
(DOC) 

Cannata Paola (DOC) 

Scarnati Marcello (C.S.) 

Secondaria Camigliatello   Lecce Francesco (DOC) Chiodo Lidia  

Candalise Antonio (CS) 

Secondaria Rovito Maurizio Oddo (DOC) 

 

Pantusa Manuela(DOC) 

Ferraro Daniela (C.S.) 
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DESCRIZIONE DEI COMPITI 
 

1. ADDETTO ALLA EMANAZIONE DELL’ORDINE DI EVACUAZIONE 
L’incaricato all’emanazione dell’ordine di evacuazione (incarico n. 1) è il coordinatore delle emergenze, 
colui che dà l’allarme verbalmente o attraverso il suono della campanella. 
 
2. ADDETTO ALLA DIFFUSIONE DEL SEGNALE DI EVACUAZIONE GENERALE  
l’incaricato alla diffusione del segnale di evacuazione (incarico n. 2) deve:  
• attendere l’ordine dell’addetto all’emanazione dell’ordine di evacuazione prima di diffondere il segnale 

sonoro di allarme;  
• conoscere il tipo di segnale d’allarme predefinito: 

 INCENDIO/ TERREMOTO: suono INTERMITTENTE 5 secondi per un numero variabile 
volte. 

• conoscere l’ubicazione ai vari piani dei pulsanti d’allarme;  
• eseguire con sollecitudine quanto ordinato dal coordinatore.  
• segnalare tempestivamente ogni difetto dell’impianto;  
• essere reperibile tempestivamente;  
• abbandonare i locali seguendo le vie di fuga stabilite; 
• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  
 
3. ADDETTO AL CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE  
L’incaricato al controllo delle operazioni di evacuazione (incarico n. 3) all'ordine di evacuazione 
dell'edificio deve:  
• Incaricare l’addetto alle chiamate di soccorso (incarico n. 4) di contattare il numero dell’emergenza 

adeguato al pericolo; 
• individuare la fonte del pericolo, valutandone l'entità;  
• presidiare, durante l’evacuazione, eventuali zone non transitabili a causa dell’evento in corso;  
• se è addetto alla portineria, favorire l’uscita verso il luogo sicuro aprendo le porte impedendo l'ingresso 

agli estranei;  
• favorire il deflusso ordinato dal piano (eventualmente aprendo le porte di uscita contrarie al verso 

dell'esodo);  
• vietare l'uso delle scale, degli ascensori e dei percorsi non di sicurezza;  
• dirigersi verso l'area di raccolta esterna al termine dell'evacuazione del piano; 
• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure. 

 

ADDETTO ALLE CHIAMATE DI SOCCORSO 
L’incaricato alle chiamate di soccorso (incarico n. 4) deve: 
• conoscere i numeri di emergenza;   
• effettuare le chiamate necessarie nel momento in cui riceve l’ordine dall’addetto al controllo delle 

operazioni di evacuazione (incarico n. 3);  
• comunicare in modo chiaro ed inequivocabile con le squadre di soccorso esterne;  
• conoscere e saper eseguire per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  
 
All'ordine di evacuazione dell'edificio:  
• attende l'avviso dell’addetto al controllo delle operazioni di evacuazione (incarico n. 3) per effettuare la 

chiamata dei mezzi di soccorso seguendo le procedure previste.  
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• si dirige verso l'area di raccolta seguendo l'itinerario prestabilito dalle planimetrie di piano.  
 

ADDETTO ALL’INTERRUZIONE DI GAS, ENERGIA ELETTRICA, ACQUA  
L’incaricato all’interruzione di gas, energia elettrica, acqua (incarico n. 5) deve: 
• conoscere l’esatta ubicazione dei dispositivi di sicurezza, in particolare: 

- delle valvole di intercettazione del gas-metano 
- delle valvole di intercettazione dell’acqua 
- dei pulsanti di sgancio generale dell’energia elettrica;   

• essere in grado di azionarli in massima sicurezza;  
• agire tempestivamente ed automaticamente nel momento in cui scatta l’ordine di evacuazione o nel 

momento in cui viene segnalata l’emergenza;  
• segnalare tempestivamente eventuali guasti o disfunzioni presenti in tali dispositivi;  
• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  
 
ADDETTO AL CONTROLLO PERIODICO DI ESTINTORI E/O IDRANTI  
L’incaricato al controllo periodico di estintori e/o idranti (incarico n. 6) deve: 
• controllare periodicamente (ogni tre mesi), gli estintori assicurandosi che siano carichi, ben visibili, 

facilmente raggiungibili e non manomessi;  
• controllare periodicamente gli idranti assicurandosi che non siano visibilmente danneggiati e/o 

deteriorati;  
• controllare periodicamente che le lampade di emergenza non siano danneggiate;  
• segnalare su apposita modulistica (ALL.1), ogni guasto o disfunzione di estintori, idranti e lampade di 

emergenza;  
• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione. 
 

ADDETTO AL CONTROLLO QUOTIDIANO DELLA PRATICABILITÀDELLE VIE DI USCITA, 
IN PARTICOLARE DELLE USCITE DI SICUREZZA 
L’incaricato al controllo quotidiano della praticabilità delle vie di uscita/sicurezza (incarico n. 7) deve: 
• controllare che i percorsi di esodo siano sempre sgombri da ostacoli anche temporanei;   
• controllare che i cartelli indicanti le vie di esodo e le uscite di sicurezza siano sempre ben visibili;  
• controllare che tutte le porte siano facilmente apribili nel verso dell’esodo;  
• verificare che non vi siano situazioni di pericolo lungo i percorsi di esodo interni ed esterni;  
• segnalare ogni guasto o disfunzione rilevata;  
• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  
 

ADDETTO AL CONTROLLO DELL’APERTURA DI PORTE E CANCELLI SULLA PUBBLICA 
VIA E INTERRUZIONE DEL TRAFFICO  
L’incaricato al controllo dell’apertura di porte e cancelli sulla pubblica via e interruzione del traffico 
(incarico n. 8) deve: 
• garantire l’apertura dei cancelli esterni sia al mattino, secondo i turni stabiliti, prima dell’ingresso degli 

alunni e del personale; sia, in caso di emergenza, per l’eventuale accesso dei mezzi di soccorso;  
• controllare che porte e cancelli sulla pubblica via siano sempre sgombri da ostacoli anche temporanei;   
• verificare, una volta che porte e cancelli siano aperti, che non vi siano situazioni di pericolo in 

prossimità degli stessi;  
• vietare, in caso di emergenza, il transito degli autoveicoli per consentire l’esodo verso le aree di raccolta 

e/o l’accesso dei mezzi di soccorso all’edificio scolastico;  
• segnalare ogni guasto o disfunzione rilevata;  

Istituto Comprensivo SPEZZANO SILA  - CELICO - ROVITO - C.F. 80004540789 C.M. CSIC85500A - AGW17UE - IC SPEZZANO SILA CELICO

Prot. 0003324/U del 16/10/2024 10:58

I.2 - Organigramma e funzionigramma



 
Scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di 1° grado ad indirizzo musicale di Spezzano Sila – Celico – Rovito  

(CS) 
 
 
 
 
 

10 
 

• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  
 

RESPONSABILE DELLA CASSETTA DI PRONTO SOCCORSO 
Il Responsabile della cassetta di pronto soccorso (incarico n. 9) deve: 
• controllare mensilmente il contenuto della cassetta di pronto soccorso registrando tale attività sul 

modulo allegato alla presente nomina (ALL. 2);  
• segnalare tempestivamente la necessità di reintegrare il contenuto della cassetta di pronto soccorso 

qualora alcuni presidi medici in essa contenuti siano stati utilizzati;  
• collaborare con il datore di lavoro/coordinatore del servizio di primo soccorso alla gestione operativa e 

al miglioramento del servizio stesso.  
 
ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO 
I lavoratori addetti al Primo Soccorso hanno l’obbligo di intervenire in caso di incidente o malessere di 
alunni e colleghi. 
Per “soccorso” si intende anche solo chiamare il 112 ed assistere l’infortunato in attesa dell’arrivo per 
personale sanitario. Non necessariamente dovranno effettuare manovre sull’infortunato o prestazioni 
terapeutiche, lo dovranno fare solo se si sentono sicuri e pronti per farlo. Il lavoratore addetto al Primo 
Soccorso è perseguibile solo se non interviene in alcun modo. 
L’incaricato al primo soccorso deve (incarico n. 10): 

- Chiamare i soccorsi al n. 112 e fornire agli operatori sanitari le informazioni richieste;  
- Analizzare l'emergenza sanitaria e prestare soccorso all'infortunato mettendo in pratica le proprie 

conoscenze di primo soccorso per tutelare la salute e la sicurezza sua e della persona soccorsa.  
- Possedere capacità di gestione dello stress e di situazioni potenzialmente critiche. 

 
ADDETTO ALLA DISOSTRUZIONE DELLE VIE AEREE  
L’incaricato alla disostruzione delle vie aeree (incarico n. 11) deve: 
• prestare il primo soccorso immediato all’infortunato, in conformità alle istruzioni ricevute e in attesa del 

soccorso esterno, che verrà chiamato su disposizione dell’addetto stesso, una volta accertata l’esigenza 
di trasporto al più vicino ospedale;  

• collaborare con il datore di lavoro/coordinatore del servizio di primo soccorso alla gestione operativa e 
al miglioramento del servizio stesso.  

 
  
ALL.1 - Controllo periodico di estintori e/o idranti 
All. 2 - Verifica contenuto minimo della cassetta di primo soccorso 
 
 
Visto per consultazione  
Il Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza 
Maria Antonia Fulci 
 
 

 
La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Samantha Filizola 
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 
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ALL. 1 - CONTROLLO PERIODICO DI ESTINTORI E/O IDRANTI 
 
Verifica del Giorno 
 
 
___ / ___ / 20 _ _       
 
 

Nominativo Verificatore: 
__________________ 
 

Plesso: 
____________ 

Gli estintori sono carichi, ben visibili, facilmente raggiungibili e non 
manomessi? 
 

SI NO  

Gli idranti sono visibilmente danneggiati e/o deteriorati? 
 

SI NO 

Le lampade di emergenza sono danneggiate? SI NO  
 
FIRMA DEL VERIFICATORE _________________________________________ 
 

 
 
 
 
 
 

ALL. 2 - VERIFICA CONTENUTO MINIMO DELLA CASSETTA DI PRIMO SOCCORSO 
Art. 45 D.lgs. 81/08 – Testo Unico / All. I Decreto 15 luglio 2003, n. 388 

 
 
Verifica del Giorno 
 
 
___ / ___ / 20 _ _       

Nominativo 
Verificatore: 
__________________ 
 

Plesso: 
 

Ubicazione cassetta di 
primo soccorso: 
_________________ 
 
_________________ 

La cassetta di primo soccorso risulta tenuta in posizione accessibile ed 
individuabile da segnaletica 

SI NO 

L’involucro della cassetta  risulta in buono stato di conservazione SI NO 
 

CONTENUTOMINIMO DELLA CASSETTA DI PRONTO SOCCORSO 
Quantità  
Mancante 

Quantità  
Scaduta 

Guanti sterili monouso (5 paia)   
Visiera paraschizzi   
Flacone di soluzione cutanea di iodopovidone al 10% di iodio da 1 litro (1)   
Flaconi di soluzione fisiologica ( sodio cloruro - 0, 9%) da 500 ml (3)   
Compresse di garza sterile 10 x 10 in buste singole (10)   
Compresse di garza sterile 18 x 40 in buste singole (2)   
Teli sterili monouso (2)   
Pinzette da medicazione sterili monouso (2)   
Confezione di rete elastica di misura media (1)   
Confezione di cotone idrofilo (1)   
Confezioni di cerotti di varie misure pronti all'uso (2)   
Rotoli di cerotto alto cm. 2,5 (2)   
Un paio di forbici   
Lacci emostatici (3)   
Ghiaccio pronto uso (due confezioni)   
Sacchetti monouso per la raccolta di rifiuti sanitari (2)   
Termometro   
Apparecchio per la misurazione della pressione arteriosa   
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CONTENUTO MINIMO DEL PACCHETTO DI MEDICAZIONE 

Quantità  
Mancante 

Quantità  
Scaduta 

Guanti sterili monouso (2 paia)   
Flacone di soluzione cutanea di iodopovidone al 10% di iodio da 125 ml (1)   
Flacone di soluzione fisiologica (sodio cloruro 0,9%) da 250 ml (1)   
Compresse di garza sterile 18 x 40 in buste singole (1)   
Compresse di garza sterile 10 x 10 in buste singole (3)   
Pinzette da medicazione sterili monouso (1)   
Confezione di cotone idrofilo (1)   
Confezione di cerotti di varie misure pronti all'uso (1)   
Rotolo di cerotto alto cm 2,5 (1)   
Rotolo di benda orlata alta cm 10 (1)   
Un paio di forbici (1). Un laccio emostatico (1)   
Confezione di ghiaccio pronto uso (1)   
Sacchetti monouso per la raccolta di rifiuti sanitari (1)   
Istruzioni sul modo di usare i presidi suddetti e di prestare i primi soccorsi in 
attesa del servizio di emergenza. 
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