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IL REGOLAMENTO INFORMATICO E-POLICY  
 

a.s.2024 -2025 e seguenti 

 

Condiviso dal Collegio dei docenti in data 27/06/2024 

 

Approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 38 del 26/06/2024 

 

 

 

PREMESSA 

 

L’ E-policy è un documento che promuove le competenze digitali e l’uso consapevole e critico delle 

tecnologie da parte di tutti i soggetti coinvolti nel processo educativo. Il fine è quello di sviluppare, 

attraverso specifiche azioni, la conoscenza delle opportunità e dei rischi connessi all’uso di Internet, 

limitando il più possibile situazioni problematiche legate ad un utilizzo scorretto di strumenti e dispositivi 

digitali. 

L’ E-policy fornisce, quindi, delle linee guida per garantire il benessere in Rete, definendo regole di utilizzo 

delle TIC (Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione) a scuola e ponendo le basi per azioni 

formative ed educative con le tecnologie digitali, oltre che di sensibilizzazione su un uso consapevole delle 

stesse. 

Il documento di e-Policy del nostro Istituto segue le indicazioni delle Linee di Orientamento per azioni di 

prevenzione e di contrasto al bullismo e al cyberbullismo elaborate dal MIUR in collaborazione con 

“Generazioni Connesse” e con il Safer Internet Center per l’Italia, programma comunitario istituito dal 

Consiglio dell’Unione Europea. 

Il curriculum scolastico prevede che gli studenti sviluppino competenze digitali, imparino a reperire 

materiale, a cercare fonti e documenti, a scambiare informazioni e a comunicare utilizzando le TIC. 

La Scuola propone agli studenti e agli insegnanti di utilizzare internet per promuovere lo sviluppo delle 

competenze in ambito didattico ed educativo, attraverso l’innovazione, la comunicazione e la condivisione 

delle risorse.  

Per studenti, insegnanti e famiglie l'accesso a internet è consuetudine, indispensabile strumento di 

informazione e reciproco scambio.  

Negli ultimi anni la nostra scuola ha ampliato gli spazi dell’innovazione tecnologica favorendo la 

formazione del personale docente al fine di sviluppare le competenze professionali specifiche nell'impiego 

delle nuove tecnologie. 

La Scuola ha la responsabilità di guidare gli studenti nelle attività didattiche, di stabilire obiettivi chiari per 
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un uso consapevole della rete e un utilizzo corretto delle aule e delle postazioni informatiche; a tal fine ha 

stilato il presente Regolamento con l'indicazione di opportune regole da rispettare. 

L’uso di apparecchiature e di dispositivi presenti nella scuola è regolamentato da criteri che puntano alla 

collaborazione: le prenotazioni delle aule di informatica e dei laboratori multimediali, la tracciabilità delle 

apparecchiature e la segnalazione di malfunzionamenti, sono accorgimenti necessari per evitare disguidi 

organizzativi, smarrimenti e tardivi interventi di manutenzione, che devono invece essere tempestivi ed 

efficaci. 

Gli insegnanti sono responsabili delle TIC nell’ambito dell’attività didattica e hanno il compito di 

responsabilizzare gli alunni rendendoli consapevoli dell’importanza della salvaguardia di un bene comune, 

seguendone le corrette norme di utilizzo. 

 

SCOPO DELLA E- POLICY 

Scopo del presente documento è informare l’utenza sull’uso corretto e responsabile delle apparecchiature 

informatiche collegate alla rete wi-fi in dotazione alla scuola, nel rispetto della normativa vigente. 

Gli utenti, docenti o alunni, devono essere pienamente consapevoli dei rischi cui si espongono quando 

navigano in rete. Poiché esiste la possibilità che durante le attività online si possa entrare accidentalmente in 

contatto con materiale inadeguato e illegale, la scuola promuove strategie che limitano l’accesso a siti e 

applicazioni illeciti.  

In questo contesto, gli insegnanti hanno la responsabilità di guidare gli studenti nel lavoro online a scuola e 

di indicare regole di condotta chiare per un uso critico e consapevole di Internet anche a casa per prevenire il 

verificarsi di situazioni potenzialmente pericolose. 

Le strategie previste dalla scuola per garantire la sicurezza in rete sono le seguenti: 

 avvio di percorsi di formazione per un uso consapevole delle TIC rivolti agli insegnanti nel corso 

dell’anno scolastico; 

 coinvolgimento dei genitori come partner educativi nei percorsi di formazione che riguardano gli 

studenti; 

 controllo periodico del sistema informatico da parte dei responsabili del Team Digitale; 

 installazione di firewall sull’accesso Internet; 

 presenza di un docente durante l’utilizzo di Internet e delle TIC; 

 aggiornamento periodico del software antivirus e scansione delle macchine in caso di sospetta 

presenza di virus. 

 

RUOLI E RESPONSABILITÀ 

Ferme restando le strategie sistematiche messe in atto dall’istituto, ciascun utente connesso alla rete deve: 

 rispettare il presente regolamento e la legislazione vigente; 

 tutelare la propria privacy, quella degli altri utenti adulti e degli alunni al fine di non divulgare notizie 

private contenute nelle documentazioni elettroniche cui ha accesso; 

 rispettare la cosiddetta netiquette (regole condivise che disciplinano il comportamento corretto degli 

utenti della rete che visitano siti, forum o blog; nell’utilizzo delle mail e di qualsiasi altro tipo di 

comunicazione) citata nei successivi paragrafi. 

 

Di seguito vengono indicati i comportamenti da tenere distinguendo attività e utenti. 

 

Durante l’attività didattica: 

i docenti quando si avvalgono di postazioni PC, Tablet, Digital Board, LIM nelle classi e nei laboratori 

devono: 

 illustrare ai propri alunni le regole di utilizzo contenute nel presente documento; 

 dare chiare indicazioni sul corretto utilizzo della rete (Internet, account 

nome.cognome@ictelesiospezzanosila.edu.it) condividendo con gli alunni la netiquette e 

indicandone le regole; 

 segnalare prontamente eventuali malfunzionamenti o danneggiamenti ai docenti del Team digitale; 

 prenotare ciascun aula informatica tramite calendario appeso al di fuori delle stesse, indicando nome 

del docente che occuperà l’aula, data, ora e classe;  
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 prenotare il laboratorio multimediale tramite il responsabile del laboratorio stesso che  annoterà in un 

registro, il nome del docente che occuperà l’aula, data, ora e classe;  

 mantenere l’ordine all’interno delle aule informatiche e dei laboratori multimediali assicurandosi che 

tutti i PC vengano spenti correttamente e collocare le sedie in modo ordinato sotto ai banchi delle 

postazioni informatiche;  

 non prelevare PC dall’aula informatica e/o dal laboratorio multimediale per portarli altrove; 

 non divulgare le credenziali di accesso agli account (username e password) e della rete wi-fi; 

 non allontanarsi dalla postazione lasciandola incustodita, se non prima di aver effettuato la 

disconnessione; 

 effettuare sempre la disconnessione dal proprio account al termine dell’utilizzo per evitare che adulti 

o alunni possano accedervi. 

 non salvare sulla Digital Board di classe file contenenti dati personali e sensibili; 

 proporre agli alunni attività di ricerca di informazioni in rete fornendo opportunamente loro indirizzi 

dei siti e parole chiave per la ricerca cui fare riferimento. 

 

Gli alunni quandosi avvalgono di postazioni PC, Digital Board nelle classi e nei laboratori e tablet, sono 

tenuti a: 

 utilizzare le TIC su indicazioni del docente; 

 accedere all’ambiente di lavoro con il corretto account e archiviare i propri documenti in maniera 

ordinata e facilmente rintracciabile in una cartella personale o di classe; 

 in caso di riscontro di malfunzionamenti della strumentazione e/o di contatto accidentale con 

informazioni, immagini e/o applicazioni inappropriate comunicarlo tempestivamente all’insegnante; 

 non eseguire tentativi di modifica della configurazione di sistema delle macchine; 

 non utilizzare la strumentazione dell’istituto a scopi personali, ludici o ricreativi; 

 non utilizzare propri dispositivi esterni personali senza aver acquisito il permesso da parte 

dell’insegnante; 

 chiudere correttamente la propria sessione di lavoro. 

 collocare le sedie o gli sgabelli dell’aula informatica e in ordine sotto al banco della postazione con il 

PC.  

 mantenere in ordine e non arrecare danni gli arredi del laboratorio multimediale; 

 spegnere correttamente i PC prima di lasciare l’aula informatica e/o il laboratorio multimediale. 

 

CONDIVISIONE E COMUNICAZIONE DELL’E-POLICY ALL’INTERA COMUNITÀ 

SCOLASTICA – AZIONI DI PREVENZIONE 

 

Allo scopo di condividere regole comuni per l’utilizzo sicuro di Internet sia a casa che a Scuola, si invitano 

tutti i genitori a prestare la massima attenzione ai princìpi e alle regole contenute nel presente documento  

Si richiede che ogni genitore si impegni a farle rispettare ai propri figli anche in ambito domestico, assistendo i 

minori nel momento dell’utilizzo della rete e ponendo in atto adeguati sistemi di sicurezza. 

La Scuola accoglie e promuove iniziative e dibattiti informativi rivolti a tutto il personale, agli alunni e ai loro 

genitori, con il coinvolgimento di esperti sui temi legati alle TIC. Tra le misure di prevenzione che l’istituto 

mette in atto, ci sono azioni finalizzate a promuovere una cultura dell’inclusione, del rispetto dell’altro e delle 

differenze in relazione ai gruppi sociali che spesso vengono attivati tra i ragazzi: a questo proposito occorre 

insegnare che Internet e i cellulari, oltre che collocarci all’interno di un sistema di relazioni, ci obbligano a 

gestire correttamente i rapporti tra gli altri utenti della rete e a riconoscere e gestire le nostre emozioni. 

Ponendo un’attenzione particolare al fenomeno del cyberbullismo, i docenti sono tenuti ad osservare e a 

segnalare tempestivamente ai docenti Referenti per il cyberbullismo, tramite l’apposito modulo presente sul 

sito della scuola:  

https://www.ictelesiospezzanosila.edu.it/wpcontent/uploads/2023/12/PROCEDURE_BULLISMO_E_CYBER

BULLISMO_2023-24.pdf, eventuali comportamenti tra gli studenti che manifestano aspetti critici e 

problematici relativi a fenomeni quali il cyberbullismo, la dipendenza da Internet, la ludopatia, il sexting, 

l’adescamento online e altre situazioni derivanti dall’uso scorretto della rete. 
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Al fine di sensibilizzare l’intera comunità scolastica all’uso sicuro della rete e al corretto uso dei social sono 

state attuate delle attività e degli incontri con esperti del settore come la Polizia di Stato, Sezione Operativa 

Sicurezza Cibernetica. 

 

 

PROCEDURE INTERNE 
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INFRAZIONI ALLA E-POLICY 

L’E-POLICY viene condivisa e comunicata al personale, agli studenti e alle studentesse, alla comunità 

scolastica attraverso la pubblicazione del presente documento sul sito istituzionale della scuola nella sezione 

Regolamenti: 

https://www.ictelesiospezzanosila.edu.it/documento/regolamenti/  

Gli alunni vengono informati del fatto che l’utilizzo di Internet è monitorato e vengono date loro istruzioni 

per un uso responsabile e sicuro delle TIC. Il personale scolastico è tenuto ad osservare scrupolosamente le 

istruzioni contenute nel presente regolamento. 

Il Dirigente scolastico ha la facoltà di revocare l’accessibilità temporanea o permanente ai laboratori 
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informatici e multimediali e agli strumenti tecnologici (Digital board, pc, tablet, notebook) a coloro che non 

rispettano le regole stabilite. 

 

INTEGRAZIONE DELLA POLICY CON I REGOLAMENTI ESISTENTI 

Il presente Regolamento per l’uso delle risorse tecnologiche e di rete è parte integrante del Regolamento di 

Istituto e pubblicato sul sito web della scuola: 

https://www.ictelesiospezzanosila.edu.it/wp-

content/uploads/2023/03/REGOLAMENTO_DISTITUTO_2023-2024_e_seguenti_-1.pdf  

 

FORMAZIONE E CURRICOLO 

Le nuove competenze chiave, in raccordo con il programma europeo per un mondo in trasformazione, 

prevedono che al termine del primo ciclo di istruzione, lo studente possegga buone competenze digitali e 

sappia usare con consapevolezza le tecnologie dell’informazione e comunicazione (TIC) per ricercare e 

analizzare dati ed informazioni, per distinguere informazioni attendibili da quelle che necessitano di 

approfondimento, di controllo e di verifica e per interagire con soggetti diversi nel mondo.  

In questo senso le TIC preparano gli studenti ad un’attiva e consapevole partecipazione ad un mondo in 

rapida evoluzione, nel quale è necessario acquisire abilità e competenze in grado di facilitare l’adattamento 

dell’individuo ai continui cambiamenti della nostra società.  

Si rende quindi necessario lo sviluppo e la diffusione di una mentalità tecnologica diffusa e precoce, intesa 

come alfabetizzazione digitale da poter usare in contesti dati e per scopi definiti; è necessaria 

un’acquisizione sempre più consapevole di strategie efficaci per il dominio del web che impiega e genera 

oggetti immateriali.   

Gli alunni devono, quindi, imparare ad utilizzare le TIC per cercare, esplorare, scambiare e presentare 

informazioni in modo responsabile, creativo e con senso critico, essere in grado di avere un rapido accesso a 

idee ed esperienze provenienti da persone, comunità e culture diverse.  

Alla Scuola spetta quindi anche il compito di trovare raccordi efficaci tra la crescente dimestichezza degli 

alunni con le Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione e l’azione didattica quotidiana. Le TIC 

possono infatti offrire significative occasioni per sviluppare le competenze di comunicazione, collaborazione 

e risoluzione dei problemi. 

 

FORMAZIONE DEI DOCENTI  

È fondamentale che tutti i docenti siano formati ed aggiornati sull’uso corretto, efficace ed efficiente delle 

TIC nella didattica, al fine di usarle in modo integrativo ed inclusivo. 

Il nostro Istituto ha avviato già da alcuni anni significativi percorsi di formazione destinati ai docenti 

sull’utilizzo e l’integrazione delle TIC nella didattica, interni all’Istituto (tenuti dall’Animatore e dal Team 

digitale della nostra scuola), e con l’ausilio di agenzie formative preposte. 

Sono stati avviati corsi relativi ai seguenti ambiti: alfabetizzazione informatica, uso della LIM, uso delle 

Digital Board, uso delle nuove tecnologie nella didattica, uso del tablet, didattica digitale integrata e 

formazione alla transizione digitale per il personale scolastico. Il progetto ha rilevato un forte e attivo 

interesse verso le tematiche svolte nei percorsi di formazione.  

 

ACCESSO AD INTERNET 

I computer portatili collocati nelle aule accedono ad internet attraverso rete wi-fi.  

Nei laboratori informatici e multimediali sono presenti computer portatili e fissi. I primi accedono tramite 

rete WIFI, i secondi attraverso rete LAN. Tutti i computer presenti nella scuola hanno installato un antivirus. 

Gli studenti non possono accedere con i loro dispositivi alla rete internet della scuola se non autorizzati dal 

docente. I docenti possono accedere con i loro dispositivi personali alla rete dell’Istituto. 

 

STRUMENTAZIONE PERSONALE 

Durante l’orario di servizio è fatto divieto al personale della scuola utilizzare il telefono cellulare per 

effettuare o ricevere telefonate personali, chattare e navigare su internet. È fatto divieto agli studenti di 

utilizzare il cellulare e/o tablet per tutto il periodo dell’orario scolastico compreso l’intervallo ed eventuali 
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attività extra – curricolari. All’inizio della prima ora di lezione, gli alunni depositeranno il proprio telefono 

cellulare spento in un contenitore ben visibile posto sulla cattedra; in caso contrario i docenti sono 

autorizzati a ritirarlo fino alla fine della lezione. Per eventuali necessità di comunicazione urgente con la 

famiglia, gli alunni, previa autorizzazione dell’insegnate in servizio, potranno utilizzare il telefono della 

scuola con la supervisione del collaboratore scolastico del proprio piano. I docenti e il personale ATA 

possono utilizzare il proprio telefono al di fuori dell’orario di servizio. Per comunicazioni istituzionali con 

genitori /fornitori /formatori/rappresentanti, utilizzeranno il telefono della scuola. È consentito l’utilizzo di 

smartphone o tablet in classe, quali strumenti compensativi di cui alla L. 170/2010, con il consenso del 

Consiglio di classe, ed esclusivamente per finalità inclusive, didattiche e formative. 

 

ACCESSI E PASSWORD 

I computer portatili presenti nelle aule non richiedono una password di accesso per l’accensione. Ogni 

docente è quindi tenuto ad un controllo della strumentazione in aula poiché l’uso del dispositivo è permesso 

agli alunni solo su autorizzazione dell’insegnante. Ogni docente accede al registro elettronico attraverso una 

password personale che non può essere comunicata a terzi né agli alunni. 

 

ACCOUNT PERSONALI 

Ogni docente possiede un account personale (cognome.nome@ictelesiospezzanosila.edu.it) e una casella di 

posta elettronica sul sistema Axios che gestisce gli aspetti relativi alla Segreteria: entrambi gli account sono 

strettamente personali, per cui ogni utente dovrà avere cura di disconnettere il proprio accesso al termine 

dell’utilizzo.  

 

SITO DI ISTITUTO 

Il sito web della Scuola è gestito dal Dirigente scolastico, dal personale amministrativo autorizzato, da un 

amministratore esterno, e dall’Animatore Digitale. 

La pagina Facebook dell’Istituto è gestita dal Team Digitale.   

 

PROTEZIONE DEI DATIPERSONALI 

Il nostro Istituto rispetta la privacy dei propri utenti e si impegna a proteggere i dati personali degli stessi in 

conformità alla normativa vigente. 

In caso di raccolta di dati personali, l’IC di Spezzano della Sila - Celico informerà l’utente sulle finalità della 

raccolta al momento della stessa e, ove necessario, richiederà il consenso dell’utente. L’Istituto non 

comunicherà i dati personali dell’utente a terzi senza il consenso dello stesso. 

 

RACCOMANDAZIONI AI GENITORI PER UN USO RESPONSABILE DI INTERNET A CASA 

E/O DI CHAT 

 Non utilizzate chat per comunicare tra genitori su questioni di scuola (compresi i compiti) o per 

diffondere informazioni dirette o indirette su persone (tra cui anche dei minori da tutelare) o fatti 

presumibilmente accaduti a scuola e variamente interpretabili; 

 Non utilizzate chat tra genitori per diffondere immagini dei propri o altrui figli; 

 Posizionate il computer in salone o in una stanza accessibile a tutta la famiglia; 

 Evitate di lasciare le e-mail o file personali sui computer di uso comune; 

 Concordate con vostro figlio le regole: quando si può usare internet e per quanto tempo; 

 Inserite nel computer i filtri di protezione: prevenite lo spam, i pop-up pubblicitari, l’accesso a siti 

pornografici; 

 Aumentate il filtro del “parental controll” attraverso la sezione sicurezza in internet dal pannello di 

controllo; 

 Attivate il firewall (protezione contro malware) e antivirus; 

 Mostratevi coinvolti: chiedete a vostro figlio di spiegarvi come funziona internet e come viene usato per 

scaricare e caricare compiti, lezioni, materiali didattici e per comunicare con l'insegnante; 

 Incoraggiate le attività on-line di alta qualità: ricercare informazioni scientifiche, ricercare nuovi amici 

nel mondo; 

 Partecipate alle esperienze on-line: navigate insieme ai vostri figli, incontrate amici on-line, discutete gli 
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eventuali problemi che si presentano; 

 Stabilite ciò che ritenete inaccettabile (razzismo, violenza, linguaggio volgare, pornografia); 

 Discutete sul tema dello scaricare file e della possibilità di ricevere file con virus; 

 Raccomandate di non scaricare file da siti sconosciuti; 

 Incoraggiate vostro figlio a dirvi se vedono immagini particolari o se ricevono e-mail indesiderate; 

 Discutete nei dettagli le conseguenze che potranno esserci se vostro figlio visita deliberatamente siti non 

adatti, ma non rimproveratelo se compie azioni involontarie; 

 Spiegate a vostro figlio che le password, i codici pin, i numeri di carta di credito e i numeri di telefono e 

i dettagli degli indirizzi e-mail sono privati e non devono essere dati ad alcuno; 

 Spiegate a vostro figlio che non tutti in Internet sono chi realmente dichiarano di essere; di conseguenza 

i vostri ragazzi non dovrebbero mai accordarsi per appuntamenti senza consultarvi prima. 

 

Il modo migliore per proteggere i vostri figli è usare Internet con loro, discutere e riconoscere insieme i 

rischi potenziali. 

 

 

Il presente Regolamento ha durata e validità illimitate. Potrà, comunque, essere modificato e/o integrato 

previa delibera del Consiglio d’istituto.  

 

Per tutto quanto non espresso nei suindicati articoli si rimanda al Regolamento generale dell’istituto 

pubblicato sul sito istituzionale https://www.ictelesiospezzanosila.edu.it/area-documenti/regolamenti.html.  

 

 

 

Il Team digitale 

Il Team antibullismo e cyberbullismo 

 

 

 

 

 

 

LA DIRIGENTESCOLASTICA 

Prof.ssa Samantha Filizola 
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 
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